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(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 448/QBD-CAT-PV01, ngay 06/02/2025 cua

Giam doc Cong an tinh)
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ngay 15/5/2021 cua Bo Cong an;
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PHAN 11: NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
1. Tha tuc: Pang ky thwong tra
1.1. Trinh tw thywc hién

Budc 1: Ca nhan chuan bi hd so theo quy dinh cua phép luat.

Budc 2: Ca nhan nop ho so dén Cong an cap xa.

Budc 3: Khi tiép nhan hd so dang ky thuong trd, co quan diang ky cu trd kiém
tra tinh phap Iy va noi dung ho so; thuc hién khai thac théng tin chizng minh vé ché
¢ hop phéap, quan hé nhan than do cdng dan cung cdp trong trong can cudc dién tir,
tai khodn dinh danh dién tir trén hé thong dinh danh va xac thuec dién tir qua Ung
dung dinh danh quéc gia hodc trong Co sé dir liéu quac gia vé dan cu, Co s¢ di
ligu vé cue tra, Kho quan Iy diz lidu dién tik t6 chirc, c& nhan trén Cong dich vu cong
quoc gia, Hé théng thdng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh cap b, cdp tinh hodc co
sé dir liéu quéc gia, co sé dir liéu chuyén nganh khac. Truong hop khéng khai thac
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duroc thdng tin thi co quan ddang ky cu tri cd trach nhiém kiém tra, xac minh dé gidi
quyét thu tuc vé cu tri; cong dan cé trach nhiém cung cap ban sao, bdn chup, ban
dién tir mgt trong cac gidy to, tai liéu chizng minh vé ché ¢ hop phéap khi co quan
dang ky cu tri ¢6 yéu cau.

- Truong hop hd so da day du, hop 1é thi tiép nhan hd so va cap Phiéu tiép
nhan hd so va hen tra két qua (Mau CTO4 ban hanh kém theo Théng tu sb
66/2023/TT- BCA) cho nguoi dang ky.

+ Chuyén hd so dé nghi cip van ban ddng y cho giai quyét thuong tri dén co
quan quan ly xuét, nhap canh Céng an tinh noi cdng dan dé nghi dang ky thuong tra
(kém hé so dé nghi dang ky thuong tri) dé kiém tra, x4c minh va dé nghi co quan quan
ly xuat, nhap canh B Cng an xem xét cip vin ban dong y cho giai quyét thuong tra
dbi véi truong hop cong dan Viét Nam dinh cu & nuwéc ngoai khong ¢ ho chiéu Viét
Nam con gia tri sir dung (néu co).

+ Chuyén hd so dé nghi x4c nhan noi thuong xuyén dau, dd; sir dung phuong
tién vao muc dich dé & hoic hd so dé nghi xac nhan tinh trang chd & hop phép, dién
tich nha & tdi thiéu dé dang ky thuong trd, diang ky tam trd ¢én Uy ban nhan dan
cap x& dé xem xét, giai quyét theo quy dinh (néu cd).

- Truong hop hd so du diéu kién nhung chua day du thanh phan hd so theo
quy dinh cua phap luat thi hudng dan bd sung, hoan thién va cap Phiéu huéng dan
bd sung, hoan thién hd so (Mau CT05 ban hanh kém theo Thong tu s6 66/2023/TT-
BCA) cho nguoi dang ky;

- Truong hop hd so khong da diéu kién thi tir chdi va cip Phiéu tir chdi tiép
nhan, giai quyét hd so (Mau CT06 ban hanh kém theo Théng tu s6 66/2023/TT-
BCA) cho nguoi dang ky.

Budc 4: C& nhan ndp I¢é phi dang ky thuong tra theo quy dinh.

Budc 5: Can cir theo ngay hen trén Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua
dé nhan thdng bao két qua giai quyét tha tuc diang ky cu tri (néu co).

1.2. Céch thikc thuc hién

- Nop hd so truc tiép tai co quan dang ky cu tri hoic truc tuyén qua cong
dich vu ¢6ng, ung dung VNelD, dich vu cdng truc tuyén khac theo quy dinh cua
phap luat.

- Nép hé so qua dich v bueu chinh cong ich dén co quan ddang ky cu tri (ap
dung doi véi trirong hop cong dan nép ho so dang ky cu tri va To khai dé nghi xéac
nhdn noi thueeng xuyén dau, dé; sir dung phuwong tién vao muc dich dé 6).

Thai gian tiép nhan hd so: Gio hanh chinh cac ngay 1am viéc tir thir 2 dén th
6 va sang thir 7 hang tuan (trir cc ngay nghi I8, tét theo quy dinh caa phap luat).
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1.3. Thanh phan, s6 lweng hd so
a) Thanh phan hé so
(1) Pang ky thuong tra tai chd ¢ hop phap thudc quyén sé hitu cua minh:

- T khai thay doi thong tin cu trd (miu CTO1 ban hanh kém theo Théng tu
s6 66/2023/TT-BCA) hoic To khai thay doi théng tin vé cu trd dung cho céng dan
Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai khong cé ho chiéu Viét Nam con gid tri sir dung
(mau CT02 ban hanh kém theo Thong tu s6 66/2023/TT-BCA);

- Gidy to, tai liéu chitng minh viéc s& hiru chd & hop phap theo quy dinh tai
khoan 2 Biéu 5 Nghi dinh 154/2024/ND-CP ngay 26/11/2024 cua Chinh phu, trir
truong hop co quan dang ky cu trd khai thac duoc théng tin nay trong can cudc dién
tir, tai khoan dinh danh dién tir cua cong dan trén Ung dung dinh danh quéc gia hoic
trong Co s dit liéu qudc gia vé dan cu, Co so dir liéu vé cu trd, Kho quan ly dix liéu
dién tur to chuc, c& nhan trén Cong dich vu cdng québc gia, Hé thng théng tin giai
quyét thu tuc hanh chinh cap b, cap tinh hoic co so dit liéu qudc gia, co sé di lidu
chuyén nganh khéac khéc.

(2) bang ky thuong tra tai chd & hop phap khdng thudc quyén sé hitu ciia minh:

- To khai thay ddi thdng tin cu trd (Mau CTO1 ban hanh kém theo Théng tu
s6 66/2023/TT-BCA) hoic T khai thay doi thong tin vé cu tri (ding cho nguoi
Viét Nam dinh cu ¢ nuéc ngoai) (mau CTO02 ban hanh kém theo Théng tu s6
66/2023/TT-BCA). Trong d6 ghi rd y kién ddng y cho ding ky thuong trd caa chi
hd, chu s& hitu chd & hop phap hoic ngudi duoc ty quyén, trir truong hop dd ¢ y
kién dong y bang van ban;

- Gidy to, tai lieu chung minh quan hé nhan than véi cha ho, thanh vién ho
gia dinh theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu 6 Nghi dinh 154/2024/ND - CP
ngay 26/11/2024 cta Chinh phu, trir treong hop co quan dang Ky cu trd khai thac
duoc théng tin nay trong can cudc dién tu, tai khoan dinh danh dién tir cua cong dan
trén Ung dung dinh danh qudc gia hoic trong Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu, Co
so dit liéu vé cu trd, Kho quan Iy dit liéu dién tir to chic, ca nhan trén Céng dich vu
cdng qudc gia, Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh cap bo, cip tinh
hoic co sé dit liéu quéc gia, co so dir liéu chuyén nganh khac khac.

* COng dan duwoc dang Ky thurong tra tai ché ¢ hop phap khdng thugc quyen
sé hitu cia minh khi dwoc chi hé va chi sé hitu ché ¢ hop phap d6 dong y trong
cac truong hop sau day:

- Vo vé ¢ véi chdng; chong vé ¢ véi vo; con vé ¢ véi cha, me; cha, me vé &
Vol con;

- Nguoi cao tusi vé ¢ véi anh rugt, chi rugt, em rugt, chau rugt; nguoi khuyét
tGt dac biét nang, nguoi khuyét tdt nang, nguoi khdng co kha nang lao déng, nguoi
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bi bénh tam than hodc bénh khac 1am mdt kha nang nhdn thire, khd nang diéu khién
hanh vi vé ¢ véi 6ng ngi, ba ngi, dng ngoai, ba ngogi, anh rudt, chi rugt, em rugt,
bac rugt, chl rugt, cau rugt, cd rugt, di rust, chau rugt, nguoi giam hg;

- Nguoi chua thanh nién duwoc cha, me hodc nguoi gidm hg dong y hodc
khéng con cha, me vé & Véi cu néi, cu ngoai, dng néi, ba ndi, dng ngoai, ba ngoai,
anh rugt, chj rugt, em rugt, bac rugt, chu rugt, cqu rugt, co rugt, di rugt; nguoi chua
thanh nién vé ¢ véi nguoi giam hg.

(3) Pang ky thuong trd vao chd ¢ hop phéap do thué, muon, ¢ nho:

- T& khai thay d6i théng tin cu trd (mau CTO1 ban hanh kém theo Théng tu
s6 66/2023/TT-BCA) hoic To khai thay doi théng tin vé cu trd dung cho c¢éng dan
Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngodi khong c6 ho chiéu Viét Nam con gia tri sir dung
(miu CTO02 ban hanh kém theo Théng tu s6 66/2023/TT-BCA), trong d6 ghi rd y
kién ddng y cho dang ky thuong trd caa chu ho, cha sé hitu chd & hop phéap dugc
cho thué, cho muon, cho ¢ nhd hodc ngudi duoc ty quyén, trir truong hop dd co y
kién dong y bang vin ban;

- Hop dong, vén ban vé viéc cho thué, cho muen, cho & nho diroc céng chirng
hodc chirng theec theo quy dinh cua phéap lugt;

- Gidy to, tai liéu chirng minh bao dam dién tich nha & téi thiéu dé dang ky
thuong trad tai chd & hop phép do thué, muon, & nhd gdm mot trong cac loai gidy to
sau: Gidy to, tai liéu quy dinh tai khoan 2 Biéu 5 Nghi dinh sé 154/2024/ND-CP,
trong d6 c6 thé hién dién tich nha &; Xac nhan caia Uy ban nhan dan cap xa vé diéu
kién dién tich binh quan bao dam theo quy dinh cia Hdi ddng nhan dan tinh, thanh
phd truc thudc trung wong theo Mau sé 02 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
154/2024/ND-CP, trir trrong hop co quan dang ky cu tri khai thac dugc thong tin
nay trong can cudc dién tir, tai khoan dinh danh dién tir cua cong déan trén Ung dung
dinh danh quédc gia hoic trong Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu, Co so dit lidu vé
cu trd, Kho quan ly dit liéu dién ti to chic, ca nhan trén Cong dich vu cong qubc
gia, Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh cap bg, cap tinh hoic co so di
lieu québc gia, co sé dir liéu chuy@n nganh khéac khac.

(4) Bang ky thuong tri tai co s tin ngudng, co so ton gido ¢ céng trinh phu
tro la nha ¢

- To khai thay di thong tin cu trd (mau CTO1 ban hanh kém theo Théng tu
s6 66/2023/TT-BCA) hoic To khai thay doi théng tin vé cu trd dung cho céng dan
Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngodi khong cé ho chiéu Viét Nam con gid tri sir dung
(mAu CTO2 ban hanh kém theo Théng tu sé 66/2023/TT-BCA). Bdi véi truong hop
nguoi duoc ngudi dai dién hodc ban quan ly co sé tin ngudng ddng y cho ding ky
thuong trd dé truc tiép quan 1y, to chic hoat dong tin ngudng tai co sé tin ngudng
thi trong to khai phai ghi rd y kién dong y cho diang ky thuong tri caa ngudi dai
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dién hoic ban quan ly co so tin ngudng, trir trudng hop d cd y kién dong y bang
van ban;

- Van ban xac nhan caa Uy ban nhan dan cip x& vé viéc trong co so tin
ngudng, co s ton gido co6 cbng trinh phu trg la nha o.

- Gidy to, tai liéu chung minh 14 chirc séc, chuc viéc, nha tu hanh hoic ngudi
khac hoat dong tén giao va dugc hoat dong tai co so ton gido dé theo quy dinh cua
phap luat vé tin ngudng, ton gido ddi véi nguoi hoat dong tdn gido duoc bd nhiém,
bau cwr, suy cir, phan cong, thuyén chuyén dén hoat dong ton giéo tai co so ton gio;
gidy to, tai liéu chung minh 1a nguoi dai dién co sé tin ngudng déi véi nguoi dai
dién co s¢ tin nguong;

- Van ban xéac nhan cua Uy ban nhan dan cap x& vé nguoi thudc déi tuong
quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Luat Cu tra (ddi véi truong hop tré em, nguoi khuyét
tat dac biét nang, nguoi khuyét tat nang, ngudi khdng noi nwong tua dugc ngudi dai
dién hoic ban quan ly co sé tin ngudng, ngudi diang dau hodc nguoi dai dién co s&
tén gido déng y cho ding ky thuong trd tai co sé tin ngudng, co sé tn gi&o).

(5) bang ky thuong trd tai co so tro gilp xa hoi hoac dugc dang ky thuong
trd vao ho gia dinh nhan cham séc, nudi dudng, tro giup:

- T& khai thay di thdng tin cu trd (mau CTO1 ban hanh kém theo Théng tu
s6 66/2023/TT-BCA) hoic To khai thay doi théng tin vé cu trd dung cho céng dan
Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngodi khong cé ho chiéu Viét Nam con gid tri sir dung
(mAu CT02 ban hanh kém theo Thong tu s6 66/2023/TT-BCA). Bdi véi ngudi dugc
c& nhan, ho gia dinh nhan cham séc, nudi dudng thi trong to khai phai ghi rd y kién
ddng y cho dang ky thuong trd caa chi ho nhan cham séc, nudi dudng, cha sé hitu
chd & hop phap cua ca nhan, ho gia dinh nhan cham séc, nudi dudng hoic nguoi
duoc uy quyén, trir truong hop da co y kién dong y bang van ban;

- Van ban d& nghi cua ngudi ding dau co so tro gidp xa hoi dbi véi nguoi
duoc co so trg giup xa hoi nhan cham soc, nubi dudng, tro gilp;

- Gidy to, tai liéu xac nhan vé viéc cham sdc, nudi dudng, tro gidp.

(6) Diang ky thuong tra trén trén tau, thuyén hoic phuong tién khéac co kha
ning di chuyén:

- T khai thay ddi thong tin cu trd (mau CTO1 ban hanh kém theo Théng tu
s6 66/2023/TT-BCA) hoic To khai thay doi théng tin vé cu trd dung cho ¢éng dan
Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngodi khong c6 ho chiéu Viét Nam con gia tri sir dung
(miu CT02 ban hanh kém theo Thang tu s6 66/2023/TT-BCA). Déi véi ngudi dang
ky thuong trd khong phai 12 chi phuong tién thi trong to khai phai ghi rd y kién
ddng y cho ding ky thuong tri cua cha phuong tién hoic nguoi duoc ty quyén, trir
truong hop da cd y kién ddng y bang van ban;
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- Gidy chung nhan ding ky phuong tién va gidy chimg nhan an toan k§ thuat
va bao vé mdi truong cia phuong tién hoac van ban xac nhan cia Uy ban nhan dan
cAp x& vé viéc st dung phuong tién d6 vao muc dich dé ¢ ddi voi phuong tién khong
thudc dbi twong phai dang ky, dang kiém:;

- Vin ban xac nhan caa Uy ban nhan dan cap xa vé dia diém phuong tién
dang ky dau, @6 thuong xuyén trong truong hop phuong tién khong phai dang ky
hoic noi dang ky phuong tién khong triing véi noi thuong xuyén dau, do (To khai
dé nghi xac nhan noi thuong xuyén dau, d6; sir dung phuong tién vao muc dich dé
& theo MAu s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 154/2024/ND-CP).

(7) bang ky thuong tra tai noi don vi dong quan trong Céng an nhan dan,
Quan doi nhan nhan nhan (don vi déng quan, nha ¢ cong vu)

- To khai thay d6i thong tin cu trd (Mau CTO1 ban hanh kém theo Thong tu
s6 66/2023/TT-BCA);

- D6i véi Cong an nhan dan: Gidy giéi thiéu caa Tha truang don vi quan ly
truc tiép ghi rd noi dung dé 1am tha tuc diang ky thuong trd va don vi ¢ chd & cho
can bo chién si (ky tén, dong dau).

- Dbi v6i Quan ddi nhan dan: Giay gigi thiéu diang ky thuong tri cua don vi
cap trung doan va tuong duong tré 1én (ky tén, déng dau).

(8) Ngoai nhitng gidy to, tai liéu cd trong hd so dang ky thuong trd ddi voi
cac truong hop néu trén, thi déi voi mot sé truong hop cu thé can luu ¥ nhu sau:

- Khéng yéu cau xuat trinh Gidy khai sinh déi voi truong hop tré em méi
sinh ding ky thuong trd 1an dau;

- Truong hop nguoi dang ky thuong tru 1a nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai con quéc tich Viét Nam thi trong ho so diang ky thuong trd phai c6 ho chiéu
Viét Nam con gid tri sir dung; truong hop khong cé ho chiéu Viét Nam con gié tri
str dung thi phai cd gidy to, tai liéu khac chitng minh c6 qudc tich Viét Nam va van
ban ddng y cho giai quyét thuong trd caa co quan quan ly xuat, nhap canh caa B
Cong an.

- Trudng hop ngudi cao tudi, ngudi chua thanh nién d4 c6 thdng tin vé ngay
thang nam sinh trong Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu, do d6, khdng yéu cau xuit
trinh gidy to chitng minh.

- Truong hop nguoi chua thanh nién dang ky thuweong tra tai noi thuong tra
cua cha, me hogc cha hogc me thi cha hogc me hoac nguoi giam hg thuc hién ké
khai, x&c nhdn y kién vao To khai thay doi thong tin cu trd. Trueong hop ngueoi chua
thanh nién dang ky thurong tru tai noi thuong tri khdng phai la noi thueong tra cua
cha, me hogc nguoi giam hg thi cha hogc me hogac nguoi gidm hg theec hién ké khai,
xac nhdn y kién vao To khai thay dai thdng tin cu trd. Triong hop nguoi chua thanh
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nién diroc Toda &n quyét dinh giao cho cha hogc me cham soc, nudi dwdng thi nguoi
dwroc giao cham soc, nudi duréng ké khai, xac nhdn y kién vao To khai thay dai théng
tin cu tru.

- Truong hop cdng dan dding ky thurong tri vao ché ¢ hep phap thuge quyen
sé hiru ciza minh ma ché ¢ hop phép @6 c6 nhiéu hon mét chui sé hizu thi khéng can
c6 y kién dong y cua nhing nguoi dong sé hizu.

- Truong hop dang ky thuong tra theo quy dinh tai diém a khodn 2 Diéu 20
Lugt Cur tr ma ché ¢ hop phép c6 nhiéu hon mét chui sé hizu thi chi can y kién dong
y cua it nhat mét chui so hizu.

- Truong hop dang ky thurong tri khong thuge diém a khoan 2 Piéu 20 Lugt
Cu trl ma chd ¢ hop phap c6 nhiéu hon mét chii sé hizu thi khi dang ky thuong tra
phdai c6 ¥ kién dong y cua cac chu sé hitu hodc nguoi dieoc chii sé hitu 1y quyén
bang van ban c6 c¢ng chizng hodc ching thurc theo quy dinh phép ludt.

- Truwong hop dang ky thuong tri vao ché ¢ hop phap cua chi sé hiu la
nguoi bi mdt nang luc hanh vi dan sw, nguoi ¢ khé khan trong nhdén thac, 1am chu
hanh vi theo quy dinh cia B¢ ludt Dan si, nguoi dudi 18 tudi, ngueoi bi tuyén bé
mat tich, nguoi @a chét thi chi can ldy y kién dong Y cia mét trong nhiing nguoi dai
dién hop phap, nguoi thira ké cia chui sé hiru theo quy dinh cua phap ludt.

- Nguoi c6 méi quan hé véi chi sé hitu ché ¢ hop phéap theo quy dinh tai
diém a khodn 2 Piéu 20 Lugt Cu tri ma dang ky thuong tri vao ché ¢ chua c6 hg
gia dinh dang ky thwong tri va khong thugc trieong hop quy dinh tai Piéu 23 Ludt
Cu tra thi ho so dang ky thurong tri theee hién theo khodn 2 Biéu 21 Lugt Cu tra.

- Nguoi dang ky thueong tri c6 mai quan hé véi chi hg, thanh vién hé gia
dinh theo quy dinh tai diém a khodn 2 Diéu 20 Ludt Cur tri ma noi thurong tra cua
chu hg, thanh vién hé gia dinh @6 1a ché ¢ hop phap do thué, muzon, ¢ nho thi hé so
dang ky thuong tri thuc hién theo khodan 2 Piéu 21 Ludt Cur tr.

- Nguoi dang ky thuong tri theo diéu kién quy dinh tai diém a khodn 2 Piéu
20 Lugt Cur tri ma ché ¢ dang ky thurong tra 12 dia diém quy dinh tai Dieu 23 Ludgt
Cu tr( thi hé so dang ky thirong tri khong can phdi ¢d y kién dong ¥ cua chii s¢- hizu
chd ¢ hop phép d6 trong trieong hop khéng xac dinh dwoc chii so hiru.

- Truong hop ngudi nude ngoai dugc nhap qudc tich Viét Nam thi khi diang ky
thuong trd 1an dau phai c6 Quyét dinh cua Chu tich nuéc vé viéc cho nhap qudc tich;

- Si quan nghiép vu, ha si quan nghiép vu, si quan chuyén moén k¥ thuat, ha
si quan chuyén mdn ki thuat, cong nhan cong an da dang ky thuong tra tai don vi
déng quan ma chuyén dén chd & hop phap mai ngoai don vi dong quan va du diéu
kién dang ky thuong trd, d& nghi diang ky thuong trd tai chd & méi thi hd so ding
ky thuong tri phai kém Gidy gioi thiéu cua Tha truéng don vi quan ly truc tiép (ky
tén va déng dau);
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- Si quan quan nhan chuyén nghiép, cong nhan, vién chac qudc phong da
dang ky thuong trd vao nha & cdng vy, don vi déng quan khi chuyén ding ky thuong
trd ra chd & hop phap ngoai noi nha & cong vu, noi don vi déng quan thi hd so ding
ky thuong tra tai chd & méi phai kém theo Gidy gidi thiéu ding ky thuong tri cua
don vi dang cong tac (ky tén va dong dau).

(9) Mot sé quy dinh lién quan dén viéc tiép nhan, giai quyét hd so ding ky
thuong trd ddi véi mot sé trudng hop cu thé can luu y nhu sau:

- Truong hop nop hd so truc tiép tai co quan dang ky cu trd thi nguoi yéu
cau dang Ky cu tri c6 thé nop ban sao gidy to, tai liéu dugc chitng thuc tir ban chinh
hoac ban sao gidy to dugc cap tir s6 goc (sau day goi 1a ban sao) hoic ban quét, ban
chup kém theo ban chinh gidy to, tai liéu dé dbi chiéu.

Trudng hop nguoi yéu cau dang ky cu trd nop ban quét hoic ban chup kém
theo ban chinh gidy to dé ddi chiéu thi nguoi tiép nhan co trach nhiém kiém tra, ddi
chiéu ban quét, ban chup véi ban chinh va ky xac nhan, khéng duoc yéu cau nop
ban sao gidy to do.

- Truong hop thuc hién dang Ky cu trd truc tuyén, ngudi yéu cau dang ky cu
trd khai béo thdng tin theo biéu mau dién tir dugc cung cip san, ding tai ban quét
hodc ban chup gidy to, tai liéu hop 1 (khdng bat budc phai cdng chang, chieng thuc,
ky s hodc xac thuc bang hinh thic khac) hodc dan ngudn tai liéu tir Kho quan ly
dit liéu dién ti cua to chuc, ca nhan.

Truong hop cdng dan dang tai ban quét, ban chup giy to, tai liéu ma khdng
dugc ky sb hoidc xéac thuc bang hinh thac khac thi khi co quan dang ky cu trd tién
hanh kiém tra, xac minh dé giai quyét thu tuc vé cu trd; céng dan co trach nhiém
xuat trinh gidy to, tai liéu d& ding tai dé co quan dang ky cu tra kiém tra, dbi chiéu
va ghi nhan tinh chinh xac vao bién ban xac minh. Co quan dang ky cu tra khéng
yéu cau cong dan nop dé luu giir gidy to do.

- Ban quét hodc ban chup gidy t& bang thiét bi dién tir tir gidy to duoc cap hop
16, con gié tri sir dung phai bao dam rd nét, day du, toan ven vé noi dung; da duoc hop
phép hoa lanh sy, dich sang tiéng Viét theo quy dinh néu Ia gidy to do co quan c6 tham
quyén nudc ngoai cap trir trudng hop duoc mién hop phép héa lanh sy.

- Truong hop théng tin gidy to ching minh diéu kién ding ky cu trd da duoc
chia sé va khai thac tir co s dit liéu qudc gia, co sé dit liéu chuyén nganh thi co
quan ding ky cu tra khdng duoc yéu cau cdng dan nop, xuat trinh gidy to d6 dé giai
quyét dang ky cu tra.

- Trong thoi han téi da 60 ngay, ké tir ngay nguoi chua thanh nién dioc dang
ky khai sinh thi cha hogc me hogc chu hé hoac nguoi giam hé co6 trach nhiém thuc
hién thu tuc dang ky thuong tri cho nguoi chua thanh nién. Truong hop cha, me
ciia nguoi chira thanh nién c6 noi thurong tri nhung khéng phdi noi dang thyc té
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sinh séng thi nguoi chua thanh nién duoc dang Ky thurong tra tai noi thurong tri cua
cha, me.

- Truong hop dang ky thueong tri lan dau cho nguoi chua thanh nién theo
quy dinh tai khodn 1, khodn 2 Piéu 7 Nghi dinh sé 154/2024/NP-CP thi co quan
dang ky cu tri khong phdi theec hién kiém tra, xac minh diéu kién vé tinh hop phap
cuia chd ¢ va tinh trang cu tra.

- Truong hop hg gia dinh chuyén noi cu trd méi thi chi hé chi thuc hién
dang ky cuw tra déi véi ban than minh theo diéu kién, thu tuc cua Lugdt Cur tri va ké
khai, dang ky cu tri kém theo cho céc thanh vién khac cua hg gia dinh trong To
khai thay doi thdng tin cu tra.

- Truong hop mét hogc nhiéu thanh vién trong hé gia dinh chuyén noi cur tra
méi thi mgt trong cac thanh vién @6 thuc hién dang ky cue tri doi véi ban than minh
theo diéu kién, thi tuc cua Ludt Cur trd; nguoi thuc hién thi tuc dwroc ké khai, dang
ky cu tri kém theo cho cac thanh vién khac cua hé gia dinh trong To khai thay doi
thong tin cu trd, khéng phdi nép hé sova thuec hién thém céc tha tuc dang ky cu tri
khac cho thanh vién hg gia dinh.

b) Sé lweng ho se: 01 (Mot) bo.
1.4. Theoi han giai quyét

- Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so day da va hop
1¢, co quan ding ky cu tri c6 trach nhiém tham dinh, cip nhat thdng tin vé noi
thuong trd méi cua nguoi diang ky vao Co so dir liéu vé cu tri va thdng bao cho
ngudi dang Ky vé viéc da cap nhat thdng tin diang ky thuong trd; truong hop tir chdi
dang ky thi phai tra oi bang van ban va néu rd ly do.

- Truong hop c6ng dan nop hd so diang ky thuong trd va To khai dé nghi xéac
nhan noi thuong xuyén dau, dd; st dung phuong tién vao muc dich dé ¢ dén co
quan ding Ky cu tra thi thoi han giai quyét diang ky thuong trd dugc tinh tir khi co
quan dang Ky cu trii nhan duoc két qua xac nhan caa Uy ban nhan dan cap x4.

1.5. Pdi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic, ¢4 nhan ¢6
lien quan dén dang ky thuong tra.

1.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Céng an cip xa.

1.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

- Trudng hop hd so du diéu kién diang ky thuong tri cap nhat két qua giai
quyét dang Ky thuong tri vao Co s& dit liéu vé cu trd, Co sé dit liéu qubc gia vé dan
cu va thdng bao két qua giai quyét cho cong dan (mau CT08 ban hanh kém theo
Théng tu s6 66/2023/TT-BCA).

- Truong hop khong du diéu kién diang ky thuong tra thi théng bao cho cong
dan va néu rd ly do tir chdi giai quyét (miu CTO06 ban hanh kém theo Théng tu sé
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66/2023/TT-BCA).

1.8. Phi, I¢ phi

- Truong hop cong dan nop hd so truc tiép thu 20.000 ddng/lan diang ky;

- Truong hop cong dan nop hd so qua dich vu buu chinh cong ich thu 20.000
ddng/lan dang ky; cong dan gui 18 phi kém theo hd so cho don vi buu chinh cong
ich chuyén dén co quan dang ky cu tra theo quy dinh.

- Truong hop cong dan nop hé so qua cong dich vu cdng truc tuyén thu
10.000 d6ng/lan dang ky;

- Truodng hop cong dan thudc dién dugc mién phi theo quy dinh tai Diéu 4
Théng tu sé 75/2022/TT-BTC ngay 22/12/2022 cua Bo truong Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, nop va quan ly 1é phi diang ky cu trd thi cng dan phai
xuat trinh gidy to chirng minh thudc dién dugc mién trir truong hop thdng tin da cé
trong Co sé dir liéu qudc gia vé dan cu hodc Co so dir liéu quéc gia, Co so dit liéu
chuyén nganh ma d& duoc két ndi véi Co sé dit liéu quéc gia vé dan cu.

1.9. Tén miu don, miu to khai: To khai thay doi thong tin cu trd (Mau
CTO1 ban hanh kém theo Théng tu sé 66/2023/TT-BCA); T& khai thay ddi théng
tin vé& cu trd (Mau CT02 ban hanh kém theo Théng tu s 66/2023/TT-BCA); To
khai dé nghj xac nhdn noi thuong xuyén dau, do; sir dung phurong tién vao muc dich
dé & (Mau so 01 ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 154/2024/NP-CP); To khai xac
nhdn tinh trang chd ¢ hop phap, dién tich nha ¢ téi thiéu dé dang ky thuong tra,
dang ky tam tri (MAu sé 02 ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 154/2024/ND-CP).

1.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh: Nguoi thuc hién
thi tuc d& duoc thu thap, cap nhat théng tin cong dan vao Co so dit liéu quéc gia vé
dan cu, Co s¢ dit liéu vé cu tr.

1.11. Can ctr phép ly caa thia tuc hanh chinh

- Luat Cu trd s6 68/2020/QH14 ngay 13/11/2020;

- Nghi dinh s¢ 154/2024/ND-CP ngay 26/11/2024 cia Chinh phi quy dinh
chi tiét mét so diéu va bién phap thi hanh Ludt Cu tri;

- Théng tu s6 55/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cua Bo truong Bé Cong an
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cu tra;

- Théng tu s6 56/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cua Bo trudng Bé Cong an
quy dinh vé biéu mau trong dang ky, quan ly cu tru;

- Théng tu s6 57/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cua Bo truong Bé Cong an
quy dinh quy trinh dang ky cu tra;

- Théng tu s6 66/2023/TT-BCA ngay 17/11/2023 cua Bo trudong Bo Cong
an sira doi, bo sung mot sé diéu cua Thong tu sé 55/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021
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ctia Bo truong Bo Cong an quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat
Cu tri; Thong tu s6 56/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cua Bo truong Bo Cong an
quy dinh vé& biéu mau trong diang ky, quan ly cu trd; Théng tu sé 57/2021/TT-BCA
ngay 15/5/2021 cua Bo truong Bo Cong an quy dinh vé quy trinh dang ky cu tra;

- Théng tu s6 190/2021/TT-BQP ngay 31/12/2021 cua Bo truong Bé Qubc
phong quy dinh diéu kién, hd so, thu tuc diang ky thuong trd, diang ky tam trd trong
Bo Quéc phong;

- Théng tu sé 75/2022/TT-BTC ngay 22/12/2022 cia Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché @6 thu, nop va quan ly 1& phi diang ky cu trd.

2. Thi tuc: Xo6a diang ky thwong tra
2.1. Trinh ty thuc hién
Budc 1: Ca nhan chuan bi hd so theo quy dinh cua phép luat.
Budgc 2: Ca nhan nop hd so dén Cong an cip xa.
- Budc 3: Khi tiép nhan hd so x6a dang ky thuong trd, co quan dang ky cu trd
kiém tra tinh phap ly va ndi dung ho so:

- Truong hop hd so da day da, hop 1¢ thi tiép nhan hd so va cap Phiéu tiép
nhan hd so va hen tra két qua (miu CTO4 ban hanh kém theo Théng tu sb
66/2023/TT-BCA) cho nguoi dang ky;

- Truong hop hd so du diéu kién nhung chua day da thanh phan hé so theo
quy dinh cua phap luat thi hudng dan bd sung, hoan thién va cip Phiéu huéng dan
bd sung, hoan thién hd so (mau CTO5 ban hanh kém theo Théng tu s6 66/2023/TT-
BCA) cho nguoi dang ky;

- Truong hop hd so khong du diéu kién thi tir chdi va cap Phiéu tir chdi tiép
nhan, giai quyét hd so (mau CT06 ban hanh kém theo Théng tu sé 66/2023/TT-
BCA) cho nguoi dang ky.

Budc 4: Can cir theo ngay hen trén Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua
dé nhan thdng bao két qua giai quyét tha tuc ding ky cu tri (néu co).

2.2. Cach thac thuc hién

- Nop ho so truc tiép tai co quan ding ky cu trd hoic truc tuyén qua cong
dich vu ¢6ng, ung dung VNelD, dich vu cdng truc tuyén khac theo quy dinh cua
phap luat.

- Nép hé so qua dich vu buu chinh cong ich dén co quan déang ky cu tra.

Thai gian tiép nhan hd so: Gio hanh chinh cac ngay 1am viéc tir thi 2 dén th
6 va sang thir 7 hang tuan (trir cc ngay nghi 18, tét theo quy dinh caa phap luat).
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2.3. Thanh phan, s6 lwong hé se
a) Thanh phdn hé so

- T& khai thay d6i thong tin cu tri (Mau CTO1 ban hanh kém theo Thong tu
s6 66/2023/TT-BCA);

- Giay to, tai liéu ching minh thuéc maét trong cac trudong hop xda diang ky
thuong tri quy dinh tai Diéu 24 Luat Cu tr(; trir truong hop théng tin chiing minh
thudc truong hop xo6a dang ky thuong tru cua cdng dan da co trong Co so dir liéu
chuyén nganh duoc két ni, chia sé véi co quan dang ky cu trd thi co quan diang ky cu
tri ty kiém tra, x4c minh, khong yéu cau cong dan phai cung cap gidy to ching minh.

* Lgeu Y VE viéc ngp ho so

- Trudng hop nop hd so tryc tiép tai co quan ding Ky cu trd thi ngudi yéu
cau dang Ky cu tri c6 thé nop ban sao gidy to, tai liéu dugc chirng thuc tir ban chinh
hodc ban sao gidy to dugc cap tir s6 goc (sau day goi 1a ban sao) hoic ban quét, ban
chup kém theo ban chinh gidy to, tai liéu dé dbi chiéu.

Trudng hop nguoi yéu cau dang ky cu trd nop ban quét hoic ban chup kém
theo ban chinh gidy to dé ddi chiéu thi nguoi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra, di
chiéu ban quét, ban chup véi ban chinh va ky xac nhan, khéng duoc yéu cau nop
ban sao gidy to do.

- Truong hop thuc hién ding ky cu trd truc tuyén, nguoi yéu cau dang ky cu
trd khai b4o thdng tin theo biéu mau dién tir dugc cung cip san, ding tai ban quét
hoac ban chup gidy to, tai liéu hop 1é (khong bét budc phai cong chang, chieng thuc,
ky sb hodc xac thuc bang hinh thic khac) hodc dan ngudn tai liéu tir Kho quan ly
dit liéu dién tir cua to chire, ca nhan.

Truong hop cdng dan dang tai ban quét, ban chup gidy to, tai liéu ma khdng
dugc Ky sb hoidc xéac thuc bang hinh thie khac thi khi co quan dang ky cu tra tién
hanh kiém tra, xac minh dé giai quyét thu tuc vé cu tri; céng dan c6 trach nhiém
Xuat trinh gidy to, tai liu d& ding tai dé co quan ding ky cu tra kiém tra, ddi chiéu
va ghi nhan tinh chinh xac vao bién ban xac minh. Co quan dang ky cu tra khéng
yéu cau cong dan nop dé luu giir gidy to do.

- Ban quét hodc ban chup gidy to bang thiét bi dién tir tir gidy to duoc cap hop
18, con gia tri sir dung phai bao dam rd nét, day du, toan ven vé noi dung; da duoc
hop phép hoa 14nh sy, dich sang tiéng Viét theo quy dinh néu 1a gidy to do co quan
c6 tham quyén nudc ngoai cap trir truong hop dugc mién hop phap héa 1anh su.

- Trudng hop thdng tin gidy to chieng minh diéu kién ding ky cu tra da duoc
chia sé va khai thac tir co s dit liéu qudc gia, co sé dit liéu chuyén nganh thi co
quan dang ky cu trd khdng duoc yéu cau cdng dan nop, xuat trinh gidy to d6 dé giai
quyét dang ky cu tra.



15

b) S lwong hé se: 01 (Mot) bo.

2.4. Thoi han giai quyét: thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc
hd so day du va hop 1é.

2.5. Poi tweng thuc hién thia tuc hanh chinh: Co quan, t6 chuc, ca nhan
c6 lién quan dén xda ding ky thuong trd.

2.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Céng an cap xa.
2.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh

Truong hop hd so day da hop 18 co quan ding Ky cu trd cé trach nhiém x6a
dang ky thuong tri d6i véi cong dan va cap nhat viéc xda dang ky thuong trd vao
Co s6 dit liéu vé cu tri, Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu va thdng béo két qua cho
cdng dan (mau CT08 ban hanh kém theo Théng tu s6 66/2023/TT-BCA).

2.8. Phi, Ié phi: Khong.

2.9. Tén miu don, miu to khai: To khai thay d6i théng tin cu tri (CTO01)
(ban hanh kém theo Thang tu sé 66/2023/TT-BCA).

2.10. Yéu ciu, diéu kién thwuc hién thia tuc hanh chinh

- Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay ho gia dinh c6 nguoi thude dién xoa
dang ky thuong tra thi nguoi thude dién x6a dang ky thuong trd hoac dai dién ho
gia dinh c6 trach nhiém nop hd so 1am thu tuc x6a ding ky thuong tra dén co quan
dang ky cu tra.

- Truong hop nguoi thuge dién xda dang ky thueong tri hogc dai dién ho gia
dinh khdng thuc hién tha tuc x6a dang ky thuong tra thi co quan dang ky cue tri cé
trach nhiém kiém tra, xac minh, Idp bién ban vé viéc cong dan, dai dién hg gia dinh
khong thuc hién thu tuc x6a dang ky thuwong tru va thuc hién xéa dang ky thuong
tri doi véi cong dan.

- Co quan, don vi quan ly nguoi hoc tdp, cong tac, lam viéc trong luc lurong
vii trang nhan dan co van bdn dé nghi co quan dang ky cu trd trén dia ban dong
quan xda dang ky thuong tra doi véi ngueoi thuge don vi minh qudn ly. Van bdn dé
nghi can néu rd ho, chiz dém va tén khai sinh; ngay, thang, nam sinh; sé dinh danh
¢ nhan hogc chizng minh nhan dan 09 sé cuia nguoi thuge trieong hop xda dang ky
thurong tr; 1y do de nghi x6a ddang ky thurong tr.

2.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luét Cu tr( s6 68/2020/QH14 ngay 13/11/2020;

- Nghi dinh sé 154/2024/NP-CP ngay 26/11/2024 ciia Chinh phi quy dinh
chi tiét mét so diéu va bién phap thi hanh Ludt Cu tri;

- Théng tu s6 55/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cua B truong Bo Cong an
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cu tra;
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- Théng tu s6 56/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cua B trudong Bé Cong an
quy dinh vé& biéu mau trong dang ky, quan Iy cu tri;

- Théng tu s6 57/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cua Bo truong Bé Cong an
quy dinh quy trinh dang ky cu tra;

- Théng tu s6 66/2023/TT-BCA ngay 17/11/2023 cua Bo trudng Bo Cong
an sira doi, bo sung mot sé diéu cua Thong tu sé 55/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021
cia Bo truong B Cong an quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat
Cu tr; Thong tu sb 56/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cua Bo truéng Bo Cong an
quy dinh vé biéu mau trong dang ky, quan Iy cu tri; Thong tu s6 57/2021/TT-BCA
ngay 15/5/2021 cua Bo truong Bo Cong an quy dinh vé quy trinh dang ky cu tra.

3. Tha tuc: Khai b4o théng tin vé cu trd déi véi ngudi chwa da diéu kién
ding ky thwong tru, dang ky tam tra

3.1. Trinh tw thuc hién

Budgc 1: Ca nhan chuan bi ho so theo quy dinh cua phép lut.

Budgc 2: Ca nhan nop hd so dén Cong an cép xa

Budc 3: Khi tiép nhan hd so khai bao thdng tin vé cu tra déi véi ngudi chua
du diéu kién dang ky thuong trd, diang Ky tam trd, co quan ding ky cu trd kiém tra
tinh phap Iy va noi dung hd so:

- Truong hop hd so da day da, hop 1¢ thi tiép nhan hd so va cp Phiéu tiép
nhan hd so va hen tra két qua (miu CTO4 ban hanh kém theo Théng tu s
66/2023/TT-BCA) cho nguoi dang ky;

- Truong hop hd so du diéu kién nhung chua day da thanh phan hd so theo
quy dinh cta phap luat thi huong dan bb sung, hoan thién va cap Phiéu huéng din
bd sung, hoan thién hd so (mau CT05 ban hanh kém theo Théng tu sé 66/2023/TT-
BCA) cho nguoi dang ky;

- Truong hop hé so khéng du diéu kién thi tir chdi va cap Phiéu tir chdi tiép
nhan, giai quyét hd so (miu CT06 ban hanh kém theo Thong tu s 66/2023/TT-
BCA) cho nguoi dang ky.

Budc 4: Can cir theo ngay hen trén Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua
dé nhan thdng bao két qua giai quyét thu tuc ding ky cu tri (néu co).

3.2. Céach thirc thuc hién

- Nop hd so truc tiép tai co quan ding ky cu trd hoic truc tuyén qua cong
dich vu ¢6ng, ung dung VNelD, dich vu cong truc tuyén khac theo quy dinh cua
phap luat.

- Nép hé so qua dich vu bueu chinh cong ich dén cor quan déng ky cu tr.
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Thai gian tiép nhan hd so: Gid hanh chinh cac ngay 1am viéc tir thir 2 dén thi
6 va sang thir 7 hang tuan (trir cac ngay nghi I8, tét theo quy dinh caa phap luat).
3.3. Thanh phan, sé lwong hé so
a) Thanh phdn hé se

- To khai thay ddi thdng tin cu tri (Mau CTO1 ban hanh kém theo Théng tu
s6 66/2023/TT-BCA);

- Gidy to, tai liéu khac (néu c9).

* Ly § Vé vige ngp ho so

- Truong hop cha, me cua nguoi chia thanh nién khdng co ca noi thuwong
trd, noi tam tra thi thyee hién khai bao théng tin vé cue tri cho nguoi chura thanh nién
theo quy dinh tai Dieu 4 Nghi dinh sé 154/2024/ND-CP.

b) Sé lweng ho se: 01 (M6t) bo.

3.4. Thoi han giai quyét

- Dbi véi truong hop cong dan da cé thong tin trong Co s dit liéu qudc gia
vé dan cu thi trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan th 6ng tin khai
b&o co quan ding ky cu tr( phai tién hanh x&c minh théng tin.

- Ddi véi truong hop cdng dan chua cé thong tin trong Co s& dit liéu qudc
gia vé dan cu thi trong thoi han 30 ngay ké tir ngay tiép nhan thong tin co quan diang
ky cu trd phai tién hanh xac minh thng tin, phic tap c¢d thé kéo dai nhung khong
qua 60 ngay.

Sau khi kiém tra, x4c minh, co quan ding Ky cu trd cap nhat thong tin cua
cdng dan vé noi & hién tai va cac thdng tin khac vao Co sé dit liéu qudc gia vé dan
cu, Co sé dir liéu vé cu tri va thdng bao cho ngudi d4 khai bao vé viéc da cap nhat
thong tin, cap xac nhan théng tin vé cu trd cho cdng dan.

3.5. Péi twgng thuc hién tha tuc hanh chinh: Ngudi chua du diéu kién
dang ky thuong tra, dang ky tam trd theo quy dinh tai Diéu 19 Luét Cu trd.

3.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Céng an cip xa.

3.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh

Déi véi truong hop da diéu kién: Cap nhat théng tin cua cdng dan vé noi &
hién tai va cac thong tin khac vao Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu, Co sé dix liu
vé cu tri va thdng bao cho nguoi da khai béo vé viéc da cap nhat théng tin (mau
CT08 ban hanh kém theo Théng tu s6 66/2023/TT-BCA) va cip Xac nhan thong tin
vé cu trd (mau CTO07 ban hanh kém theo Théng tu sé 66/2023/TT-BCA).

3.8. Phi, 1¢ phi: Khéng.

3.9. Tén miu don, miu to khai: To khai thay d6i thong tin cu trd (Mau
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CTO1 ban hanh kém theo Thang tu s6 66/2023/TT-BCA).

3.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Trong thoi han
t6i da 60 ngay, ké tir ngay nguwoi chura thanh nién dwoc ding ky khai sinh thi cha
hodc me hodc nguoi gidm hg cé trach nhiém thuc hién tha tuc khai bao thong tin vé
cur tri cho nguwoi chua thanh nién néu cha hodc me hodc nguoi giam hé cua nguoi
chua thanh nién khdng c6 cd noi thuong tra, noi tam trd theo quy dinh tai Piéu 4
Nghi dinh sé 154/2024/ND-CP.

3.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Cu tri s6 68/2020/QH14 ngay 13/11/2020;

- Ngh; dinh s¢ 154/2024/ND-CP ngay 26/11/2024 cua Chinh pha quy dinh
chi tiet mot sé dieu va bién phap thi hanh Ludt Cur tri;

- Théng tu s 55/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cua Bo trudng Bo Cong an
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Cu trd;

- Théng tu s 56/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cua Bo truong Bo Cong an
quy dinh vé biéu mau trong dang ky, quan 1y cu tra;

- Théng tu s 57/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cua B trudng Bo Cong an
quy dinh quy trinh dang ky cu trd;

- Thong tu sé 66/2023/TT-BCA ngay 17/11/2023 ctua Bo truéng Bo Cong
an stra d6i, b6 sung mot sb diéu cua Théng tu sé 55/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021
ctia Bo truong Bo Cong an quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat
Cu tr0; Thong tu sb 56/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cua Bo truéng Bo Cong an
quy dinh vé biéu mau trong dang ky, quan Iy cu tri; Thong tu s6 57/2021/TT-BCA
ngay 15/5/2021 caa Bo truang Bo Cong an quy dinh vé quy trinh dang ky cu trd,

4. Thu tuc: Pang ky tam tra

4.1. Trinh tw thuc hién

Budc 1: Ca nhan chuan bi hd so theo quy dinh cua phép lut.
Budgc 2: Ca nhan nop hd so dén Cong an cap x4.

Budc 3: Khi tiép nhan hd so dang ky tam trd, co quan diang Ky cu trd kiém
tra tinh phap ly va néi dung hé so; thyc hién khai thac chizng minh vé ché ¢ hop
phap do cong dan cung cdp trong trong can cudc dién tir, tai khodn dinh danh dién
tir trén hé thong dinh danh va xac thuc dién tir qua Ung dung dinh danh qudc gia
hodc trong Co sé di liéu quac gia ve dan cu, Co so dir liéu vé cur trd, Kho qudn ly
dir liéu dién tir to chic, ca nhan trén Cong dich vu céng quac gia, Hé théng thdng
tin gigi quyét thi tuc hanh chinh cdp bg, cap tinh hodc co so dir lidu quac gia, co
so dir lieu chuyén nganh khac. Truong hop khéng khai thac duwroc théng tin thi co
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quan dang ky cu tra co trach nhiém kiém tra, xac minh dé gidi quyét th tuc vé cu
tri; céng dan cd trach nhiém cung cdp ban sao, ban chup, ban dién tir mét trong
cac gidy to, tai liéu chizng minh vé ché ¢ hop phap khi co quan dang ky cu tri c6
yéu cau.

- Truong hop hd so d4 day du, hop 1€ thi tiép nhan hd so va cap Phiéu tiép
nhan hd so va hen tra két qua (miu CTO4 ban hanh kém theo Théng tu sb
66/2023/TT-BCA) cho nguoi dang ky;

+ Chuyén hd so d& nghi x&c nhan noi thudng xuyén dau, dd; sir dung phuong
tién vao muc dich dé & hoic hd so dé nghi xac nhan tinh trang chd & hop phép, dién
tich nha ¢ téi thiéu dé dang ky thuong tr, dang ky tam trd dén Uy ban nhéan dan
cap xa dé xem xét, giai quyét theo quy dinh (néu cd).

- Truong hop hd so du diéu kién nhung chua day da thanh phan hd so theo
quy dinh cua phap luat thi huong dan bd sung, hoan thién va cap Phiéu huéng din
bd sung, hoan thién hd so (mau CT05 ban hanh kém theo Théng tu sé 66/2023/TT-
BCA) cho nguoi dang ky;

- Truong hop hd so khong dua diéu kién thi tir chdi va cap Phiéu tir chdi tiép
nhan, giai quyét hd so (miu CTO06 ban hanh kém theo Thong tu s 66/2023/TT-
BCA) cho nguoi dang ky.

Budc 4: Ca nhan, to chire nop 18 phi diang ky tam tra theo quy dinh.

Budc 5: Can cir theo ngay hen trén Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua
dé nhan thdng bao két qua giai quyét thu tuc diang ky cu tri (néu co).

4.2. Céch thirc thuc hién

- Nop hd so truc tiép tai co quan ding ky cu trd hoic truc tuyén qua cong
dich vu ¢6ng, ung dung VNelD, dich vu cong truc tuyén khac theo quy dinh cua
phap luat.

Thoi gian tiép nhan hd so: Gid hanh chinh cac ngay 1am viéc tir thir 2 dén
thr 6 va sang thir 7 hang tuan (trir cac ngay nghi 18, tét theo quy dinh cua phap luat).

4.3. Thanh phan, sé lweng ho so

a) Thanh phdn hé se

(1) Hb so diang Ky tam tri gom:

- T& khai thay dbi thong tin cu trd (Mau CTO1 ban hanh kém theo Thang tu
s6 66/2023/TT-BCA); dbi véi ngudi diang ky tam tra 12 ngudi chua thanh nién thi
trong to khai phai ghi rd y kién déng y cua cha, me hodc ngudi giam ho, trir trudng
hop da co y kién ddng y bang van ban;

- Gidy to, tai liéu chirng minh chd & hop phép theo quy dinh tai khoan 3 Biéu
5 Nghi dinh 154/2024/ND-CP ngay 26/11/2024 cua Chinh phu, trir truong hop co
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quan dang ky cu tru khai thac duoc théng tin nay trong can cudc dién tir, tai khoan
dinh danh dién ttr caa cong dan trén Ung dung dinh danh quéc gia hoic trong Co so
dix liéu qudc gia vé dan cu, Co s dit liéu vé cu trg, Kho quan 1y dit liéu dién ta to
chtc, ca nhan trén Cong dich vu cdng qudc gia, Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh cap bo, cap tinh hoic co sé dit liéu qudc gia, co so dit liéu chuyén
nganh khac khac.

- Cong dan dang ky tam tra vé véi hé gia dinh thugc triong hop quy dinh
tai khodn 2 Piéu 20 Ludt Cu tra khi chu hg, chi séhitu ché ¢ hop phap dong y va
khéng phdi xudt trinh, cung cdp gidy to ching minh ché ¢ hep phap.

(2) Bang ky tam tra tai noi don vi ddng quan trong Cong an nhan dan, Quan
d6i nhan nhan (don vi dong quan, nha & cdng vu) hd so gom:

- To khai thay doi thong tin cu trd (Mau CTO1 ban hanh kém theo Thong tu
s6 66/2023/TT-BCA);

- Déi v6i Cong an nhan dan: Gidy gisi thiéu caa Thu truong don vi quan ly
truc tiép ghi rd noi dung dé 1am tha tuc diang ky tam tri va don vi ¢6 chd & cho cén
bo chién st (ky tén, dong dau).

- Déi voi Quan do6i nhan dan: Gidy gisi thiéu diang ky tam trd caa don vi cap
trung doan va tuong duong tro 1én.

(3) Ding ky tam tra theo danh sach, hd so gdom:

- T khai thay doi théng tin cu tr( (cua ting ngudi) (Mau CTO1 ban hanh
kém theo Thong tu s6 66/2023/TT-BCA);

- Vin ban dé nghi dang ky tam tra trong d6 ghi rd théng tin vé chd ¢ hop
phap kém danh sach ngudi tam trd. Danh sach bao gém nhiing thong tin co ban cua
ting nguoi: ho, chir dém va tén; ngady, thang, nam sinh; gigi tinh; s dinh danh ca
nhan va thoi han tam tra.

(4) Ngoai nhiing gidy to, tai liéu cd trong hd so dang ky tam trd dbi véi cac
truong hop néu trén, thi ddi véi mot sé truong hop cu thé can luu v nhu sau:

- Truong hop nguoi chura thanh nién dang ky tam tru tai noi tam trd cua cha,
me hogc cha hogc me thi cha hogc me hogc nguoi giam hg thuc hién ké khai, xac
nhdn ¥ kién vao To khai thay déi thong tin cu tru.

- Truong hop nguoi chua thanh nién dang ky tam tra tai noi tam tra khéng
phai la noi tam tra cua cha, me hodc nguoi giam hg thi cha hogc me hodc nguoi
giam hé thuc hién ké khai, xac nhdn y kién vao To khai thay dai théng tin cu tra.
Truong hop nguoi chura thanh nién dwoc Tda &n quyét dinh giao cho cha hodc me
cham s6c, nudi duwang thi nguoi diroc giao cham soc, nudi duwong ké khai, xac nhdn
y kién vao To khai thay doi thdng tin cu tr.

(5) Mot sb quy dinh lién quan dén viéc tiép nhan, giai quyét hd so dang ky
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tam trd ddi véi mot s truong hop cu thé

- Truong hop nop hd so truc tiép tai co quan ding Ky cu trd thi nguoi yéu
cau dang Ky cu tri c6 thé nop ban sao gidy to, tai liéu dugc ching thuc tir ban chinh
hoic ban sao gidy to dugc cap tir s6 goc (sau day goi 1a ban sao) hoic ban quét, ban
chup kém theo ban chinh gidy to, tai liéu dé déi chiéu.

Truong hop nguoi yéu cau diang ky cu trd nop ban quét hodc ban chup kém
theo ban chinh gidy to dé ddi chiéu thi nguoi tiép nhan co trach nhiém kiém tra, ddi
chiéu ban quét, ban chup véi ban chinh va ky xac nhan, khdng dugc yéu cau nop
ban sao gidy to do.

- Truong hop thuc hién diang ky cu trd truc tuyén, ngudi yéu cau diang ky cu
trd khai béo thdng tin theo biéu mau dién tir duoc cung cip san, ding tai ban quét
hodc ban chup gidy to, tai liéu hop 1é (khong bét budc phai cdng chuang, chieng thuc,
ky s hodc xac thuc bang hinh thic khac) hodc dan ngudn tai liéu tir Kho quan ly
di liéu dién ti cua to chuc, ca nhan.

Truong hop cdng dan ding tai ban quét, ban chup gidy to, tai liéu ma khong
duoc ky s6 hoic xac thuc bang hinh thic khac thi khi co quan diang ky cu trd tién
hanh kiém tra, xac minh dé giai quyét thu tuc vé cu trd; céng dan co trach nhiém
Xuat trinh gidy to, tai liu d& ding tai dé co quan diang ky cu tra kiém tra, d6i chiéu
va ghi nhan tinh chinh xac vao bién ban xac minh. Co quan dang ky cu tri khéng
yéu cau cong dan nop dé luu giir gidy to do.

- Ban quét hoic ban chup gidy to bang thiét bi dién tir tir gidy to duoc cap hop
1, con gié tri sir dung phai bao dam rd nét, day du, toan ven vé noi dung; da duoc hop
phép hoa Ianh sy, dich sang tiéng Viét theo quy dinh néu 1a gidy to do co quan c6 tham
quyén nudc ngodi cap trir trudng hop duoc mién hop phéap héa 1anh su.

- Trudng hop thdng tin gidy to chang minh diéu kién dang ky cu trd da duoc
chia sé va khai thac tir co s& dit liéu quéc gia, co sé dit liéu chuyén nganh thi co
quan dang ky cu trd khdng duoc yéu cau cdng dan nop, xuat trinh gidy to d6 dé giai
quyét dang ky cu tra.

- Trong thoi han téi da 60 ngay, ké tir ngay nguoi chura thanh nién duoc dang
ky khai sinh thi cha hogc me hogc chu hg hodc nguoi gidm ho co6 trach nhiém thyc
hién thi tuc dang ky tam trd cho nguoi chura thanh nién néu cha hogc me hodc nguoi
giam h¢ cua nguoi chwa thanh nién khéng cé noi thuong tra, chi ¢6 noi tam tra.

- Truong hop hé gia dinh chuyén noi cu trd méi thi cha hé chi thuc hién
dang ky cuw tra déi véi ban than minh theo diéu kién, thu tuc cua Ludt Cur tri va ké
khai, dang ky cu tri kém theo cho céc thanh vién khac cua hg gia dinh trong To
khai thay doi thdng tin cu tra.

- Truong hop mét hodc nhiéu thanh vién trong hé gia dinh chuyén noi cue tri
mdi thi mét trong cac thanh vién @6 thyec hién dang Ky cu tri déi véi ban than minh
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theo diéu kién, thii tuc cua Ludt Cur tr; nguoi thuc hién thi tuc duroc ké khai, dang
ky cu tr( kém theo cho cac thanh vién khac cia hé gia dinh trong To khai thay doi
thong tin cu trd, khéng phdi nép ho so va thuc hién thém cac thi tuc dang ky cue tra
kh&c cho thanh vién h¢ gia dinh.

b) Sé lwong hé se: 01 (Mot) bo.

4.4. Thai han giai quyét:

- Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so day du va hop
16, co quan ding ky cu trd c6 trach nhiém tham dinh, cap nhat théng tin vé noi tam
trd méi cua nguoi dang ky vao Co so dir liéu vé cu trd va thong béo cho nguoi dang
ky vé viéc da cap nhat thong tin diang ky tam tr(; truong hop tir chéi diang ky thi
phai tra 11 bang van ban va néu rd ly do.

- Truong hop cdng dan nop hd so dang ky tam tri va To khai dé nghi xéac
nhan noi thuong xuyén dau, dd; sir dung phuong tién vao muc dich dé ¢ dén co
quan dang ky cu tr thi thoi han giai quyét dang ky tam tri duoc tinh tir khi co quan
dang ky cu trd nhan dugc két qua xac nhan cua Uy ban nhan dan cap x4.

4.5. Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t chirc, ca nhan c6
lien quan dén dang ky tam tra.

4.6. Co quan thuc hién thia tuc hanh chinh: Céng an cip xa.

4.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh

Truong hop hd so ddy da hop 1é co quan dang ky cu tri ¢d trach nhiém tham
dinh, cap nhat théng tin vé& noi tam trd méi, thoi han tam tri caa nguoi diang ky vao
Co s6 dit liéu vé cu tri, Co so dir liéu qubc gia vé dan cu va thdng bao cho nguoi
dang ky vé viéc da cap nhat thong tin dang ky tam tri (mau CTO08 ban hanh kém
theo Thong tu s6 66/2023/TT-BCA); truong hop tir chéi diang ky thi phai tra 1oi
bang van ban va néu rd Iy do (mdu CT06 ban hanh kém theo Théng tu sé
66/2023/TT-BCA).

4.8. Phi, 1¢ phi

- bang ky tam tru (ca nhan, ho gia dinh):

+ Truong hop céng dan nop hd so truc tiép thu 15.000 déng/lan ding ky;

+ Trudng hop cdng dan nop hd so qua cong dich vu cong truc tuyén thu 7.000
dong/lan dang ky.

- bang ky tam tru theo danh sach:

+ Truong hop cdng dan nop hé so truc tiép thu 10.000 dong/ngudi/lan dang ky:;

+ Trudng hop cdng dan nop hd so qua cong dich vu cong truc tuyén thu 5.000
d6ng/nguoi/lan dang ky.
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- Trudng hop cdng dan thudc dién duge mién phi theo quy dinh tai Diéu 4
Thong tu s6 75/2022/TT-BTC ngay 22/12/2022 quy ylinh muc thu, ché d6 thu, nop
va quan ly 1& phi ding ky cu trG thi céng dan phai xuat trinh gidy to chang minh
thugc dién dugc mién trir truong hop thdng tin d4 c6 trong Co so di liéu quéc gia
vé dan cu hoic Co s¢ dit liéu qudc gia, Co s& dit liéu chuy@n nganh ma da duoc két
ndi véi Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu.

4.9. Tén miu don, miu to khai: To khai thay ddi thong tin cu trd (Mau
CT01 ban hanh kém theo Thong tu s6 66/2023/TT-BCA); To khai dé ngh; xac nhdn
noi thurong xuyén ddu, do; sir dung phurong tién vao muc dich d@é ¢ (Mau so 01 ban
hanh kém theo Ngh; dinh sé 154/2024/NP-CP); To khai x4c nhdn tinh trang chd &
hop phép, dién tich nha ¢ toi thiéu dé dang ky thuong trd, dang ky tam tra (Mau sé
02 ban hanh kém theo Ngh; dinh s6 154/2024/NP-CP).

4.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khang.

4.11. Can cw phép ly caa thi tuc hanh chinh

- Luat Cu trl sé 68/2020/QH14 ngay 13/11/2020;

- Ngh; dinh sé 154/2024/ND-CP ngay 26/11/2024 cia Chinh phi quy dinh
chi tiét mét s¢ diéu va bién phap thi hanh Ludt Cu tri;

- Thdng tu s6 55/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cta Bo truong Bo Cong an
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luat Cu tr;

- Théng tu s6 56/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cta Bo truong Bo Cong an
quy dinh vé biéu mau trong dang ky, quan 1y cu tru;

- Théng tu s6 57/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cua Bo truong Bo Cong an
quy dinh quy trinh dang ky cu trd;

- Thong tu s6 66/2023/TT-BCA ngay 17/11/2023 caa Bo truong Bo Cong
an stra d6i, bo sung mot sb diéu cua Théng tu s6 55/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021
ctia Bo truong B Cong an quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat
Cu tri; Thong tu s6 56/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cua Bo 'truong Bo Cong an
quy dinh vé biéu mau trong dang ky, quan ly cu tri; Théng tu s6 57/2021/TT-BCA
ngay 15/5/2021 cua Bo truong Bé Cong an quy dinh vé quy trinh dang ky cu tra;

- Thong tu s6 190/2021/TT-BQP ngay 31/12/2021 cua Bo truong Bé Quoc
phong quy dinh diéu kién, ho so, thu tuc dang ky thuong trd, dang ky tam trd trong
B6 Quéc phong;

- Thong tu s6 75/2022/TT-BTC ngay 22/12/2022 cta Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, nép va quan Iy 1é phi dang ky cu tra.
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5. Thi tuc: Gia han tam tra

5.1. Trinh ty thuc hién

Budc 1: Ca nhan chuan bi hd so theo quy dinh cua phép luat.

Budgc 2: Ca nhan nop hd so dén Cong an cip x4.

Budc 3: Khi tiép nhan hé so gia han tam trd, co quan ding ky cu trd kiém tra
tinh phap ly va noi dung ho so:

- Truong hop hd so da day da, hop 1¢ thi tiép nhan hd so va cap Phiéu tiép
nhan hd so va hen tra két qua (miu CTO4 ban hanh kém theo Théng tu sé
66/2023/TT-BCA) cho nguoi dang ky;

- Truong hop hd so du diéu kién nhung chua day dua thanh phan hd so theo
quy dinh cua phap luat thi huong dan bd sung, hoan thién va cap Phiéu huéng dan
bd sung, hoan thién hd so (mau CTO5 ban hanh kém theo Théng tu s6 66/2023/TT-
BCA) cho nguoi dang ky;

- Truong hop hd so khéng du diéu kién thi tir chdi va cap Phiéu tir chdi tiép
nhan, giai quyét hd so (mau CT06 ban hanh kém theo Théng tu sé 66/2023/TT-
BCA) cho nguoi dang ky.

Buéc 4: Cé nhan, to chac nop 18 phi gia han tam tra theo quy dinh.

Budc 5: Can cir theo ngay hen trén Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua
dé nhan thdng bao két qua giai quyét tha tuc ding ky cu tri (néu co).

5.2. Céch thac thuc hién

- Nop ho so truc tiép tai co quan ding ky cu trd hoic truc tuyén qua cong
dich vu ¢6ng, ung dung VNelD, dich vu céng truc tuyén khac theo quy dinh cua
phap luat.

Thai gian tiép nhan hd so: Gio hanh chinh cac ngay 1am viéc tir thi 2 dén th
6 va sang thir 7 hang tuan (trir cc ngay nghi 18, tét theo quy dinh caa phap luat).

5.3. Thanh phan, sé lweng hé so

a) Thanh phan hé se

(1) Ho so gia han tam trd gom:

- T& khai thay déi thdng tin cu trd (Mau CTO1 ban hanh kém theo Théng tu
s6 66/2023/TT-BCA); ddi véi nguoi gia han tam tri 12 nguoi chua thanh nién thi
trong to khai phai ghi rd y kién dong y cua cha, me hoic ngudi giam ho, trir truong
hop da c6 y kién ddng y bang van ban;

- Giay to, tai lieu chung minh chd & hop phép. Trir trudng hop théng tin
chting minh vé chd & hop phép cua cong dan da c6 trong co sé dit liéu chuyén nganh
d4 duoc két ndi, chia sé véi co quan ding Ky cu tri va trudng hop, gidy to ching
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minh vé chd & hop phap d4 cé ban dién tir trén dich vu cong qua giai quyét thu tuc
hanh chinh khac thi co quan ding ky cu tra tu kiém tra, x4c minh khéng yéu cau
cdng dan xuit trinh gidy to ching minh.

(2) Gia han tam tri tai noi don vi déng quan trong Céng an nhan dan, Quan
d6i nhan nhan (noi don vi déng quan, nha & cdng vu) hd so gom:

- To khai thay d6i thong tin cu trd (Mau CTO1 ban hanh kém theo Théng tu
s6 66/2023/TT-BCA);

- Péi véi Cong an nhan dan: Gidy gigi thiéu cua Thu truong don vi quan ly
tryc tiép ghi rd noi dung dé 1am tha tuc gia han tam trd va don vi c6 chd & cho cén
b6 chién st (ky tén, déng dau);

- Dbi voi Quan doi nhan dan: Gidy gidi thiéu gia han tam tri caa don vi cip
trung doan va tuong duong tro 1én.

(3) Gia han tam trd theo danh sach, hd so gom:

- T& khai thay ddi théng tin cu trd (cta tiring ngudi) (Mau CTO1 ban hanh
kém theo Théong tu s6 66/2023/TT-BCA);

- Van ban d& nghi gia han tam tri trong d6 ghi ré thong tin vé chd & hop
phap kém danh sach ngudi gia han tam tri. Danh sach bao gom nhitng théng tin co
ban cua ting ngudi: ho, chit dém va tén; ngay, thang, nam sinh; gigi tinh; sb dinh
danh ca nhan va thoi han tam tra.

*yeu ¥ Ve viéc ngp hé so

- Truong hop nop hd so tryuc tiép tai co quan dang ky cu trd thi nguoi yéu
cau dang Ky cu tri c6 thé nop ban sao gidy to, tai liéu dugc chirng thuc tir ban chinh
hoac ban sao gidy to dugc cap tir s6 goc (sau day goi 1a ban sao) hoic ban quét, ban
chup kém theo ban chinh gidy to, tai liéu dé déi chiéu.

Trudng hop nguoi yéu cau dang ky cu tr nop ban quét hoic ban chup kém
theo ban chinh gidy to dé ddi chiéu thi ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra, doi
chiéu ban quét, ban chup véi ban chinh va ky xac nhan, khéng dugc yéu cau nop
ban sao gidy to do.

- Truong hop thuc hién ding ky cu trd truc tuyén, nguoi yéu cau dang ky cu
trd khai b4o thdng tin theo biéu mau dién tir dugc cung cap san, ding tai ban quét
hoac ban chup gidy to, tai liéu hop 1é (khong bét budc phai cdng ching, ching thuc,
ky sb hoic xéc thuc bang hinh thic khac) hodc dan ngudn tai liéu tir Kho quan ly
dit liéu dién ta cua to chuac, ca nhan.

Truong hop cdng dan dang tai ban quét, ban chup gidy to, tai liéu ma khdng
duogc ky sb hoidc xéac thuc bang hinh thire khac thi khi co quan dang ky cu trd tién
hanh kiém tra, xac minh dé giai quyét thu tuc vé cu trG; céng dan c6 trach nhiém
Xuat trinh gidy to, tai liéu d& ding tai dé co quan ding ky cu tra kiém tra, d6i chiéu
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va ghi nhan tinh chinh xac vao bién ban xac minh. Co quan dang ky cu tra khéng
y&u cau cong dan nop dé luu giir gidy to do.

- Ban quét hozc ban chup gidy to bang thiét bi dién tir tir gidy to duoc cap hop
18, con gid tri st dung phai bao dam rd nét, dy du, toan ven vé noi dung; da duoc hop
phép hoa Ianh sy, dich sang tiéng Viét theo quy dinh néu Ia gidy to do co quan ¢ tham
quyén nude ngoai cap trir trudng hop duoc mién hop phéap héa lanh sy.

- Truong hop thdng tin gidy t& chitng minh diéu kién ding ky cu tra d& duoc
chia sé va khai théc tir co so dit liéu qudc gia, co so dit liéu chuy@n nganh thi co
quan ding ky cu trd khdng duoc yéu cau cdng dan nop, xuat trinh gidy to d6 dé giai
quyét dang ky cu tra.

- Khi hét thoi han tam tra, dai dién thanh vién hé gia dinh dwoc ké khali,
dang ky gia han tam tru cho ban than hogc cac thanh vién khac trong hé gia dinh
khi dwoc chu sé hiru ché ¢ hop phap dong y, khdng phdi xudt trinh, cung cdp giay
to chizng minh chd ¢ hop phép.

b) Sé lweng ho se: 01 (Mot) bo.

5.4. Thai han giai quyét:

Trong thai han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so day du va hop
1¢, co quan dang ky cu tri ¢é trach nhiém tham dinh, cap nhat théng tin vé noi tam
trd méi cta nguoi dang ky vao Co so dir liéu vé cu trd va thong bao cho nguoi dang
ky vé viéc dd cap nhat thong tin diang ky tam trd; truong hop tir chéi ding ky thi
phai tra 101 bang van ban va néu rd ly do.

5.5. Pdi twong thwc hién tha tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic, ca nhan
c6 lién quan dén gia han tam tra.

5.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Cong an cap x4.

5.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Truong hop hé so day dua, hop 1é co quan dang Ky cu trd c6 trach nhiém cap
nhat thong tin vé thoi han tam trd mai cua ngudi diang ky vao Co sé dir liéu vé cu
trd, Co so dir liéu qudc gia vé dan cu va thdng bao cho nguoi dang ky vé viéc da
cap nhat thong tin gia han tam trd (mau CT08 ban hanh kém theo Théng tu sb
66/2023/TT-BCA); trudong hop tir chbi dang ky thi phai tra 161 bang van ban va néu
rd Iy do (miu CT06 ban hanh kém theo Thang tu s6 66/2023/TT-BCA).

5.8. Phi, 1& phi

- Gia han tam tru (ca nhan, ho gia dinh):

+ Truong hop céng dan nop hd so truc tiép thu 15.000 ddng/lan ding ky;

+ Trudng hop cdng dan nop hd so qua cong dich vu cong truc tuyén thu 7.000
ddng/lan dang ky.
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- Gia han tam tri theo danh sach:

+ Truong hop cdng dan nop hd so truc tiép thu 10.000 dong/ngudi/lan dang ky:

+ Trudng hop cdng dan nop hd so qua cong dich vu cong truc tuyén thu 5.000
déng/ngudi/lan dang ky.

- Truong hop cong dan thudc dién duoc mién phi theo quy dinh tai Diéu 4
Théng tu s6 75/2022/TT-BTC ngay 22/12/2022 caa Bo Tai chinh quy dinh muc thu,
ché d6 thu, nop va quan ly I¢é phi dang Ky cu trd thi cong dan phai xuat trinh gidy to
chitng minh thuoc dién dugc mién trir truong hop théng tin da c6 trong Co so dir
liu qudc gia vé dan cu hoic Co so dir liéu qudc gia, Co s& dit liéu chuy@n nganh
ma d4 duoc két ndi véi Co so dir liéu qudc gia vé dan cu.

5.9. Tén miu don, miu to khai: To khai thay d6i théng tin cu trd (Mau
CTO01 ban hanh kém theo Théng tu s6 66/2023/TT-BCA).

5.10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Trong thoi han 15
ngay truge ngay két thac thoi han tam trd da diang ky, cong dan phai 1am thu tuc gia
han tam tra.

5.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Cu tri s6 68/2020/QH14 ngay 13/11/2020;

- Nghi dinh sé 154/2024/NP-CP ngay 26/11/2024 cua Chinh pha quy dinh
chi tiét mét so dieu va bién phap thi hanh Ludt Cu tri;

- Théng tu s6 55/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cia B trudng Bé Cong an
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cu tru;

- Théng tu s6 56/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cua Bo truong Bo Cong an
quy dinh vé biéu mau trong dang ky, quan 1y cu trd;

- Théng tu s6 57/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cia B trudng Bé Cong an
quy dinh quy trinh diang ky cu tr(;

- Théng tu sé 66/2023/TT-BCA ngay 17/11/2023 cua Bo trusng Bo Cong
an stra d6i, bo sung mot sb didu cua Théng tu sé 55/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021
ctiia Bo truong Bo Cong an quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat
Cu trd; Théng tu sé 56/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cua Bb 'truéng Bé Cong an
quy dinh vé& biéu mau trong dang ky, quan Iy cu tri; Théng tu s6 57/2021/TT-BCA
ngay 15/5/2021 cua Bo truéng Bé Cong an quy dinh vé quy trinh dang ky cu trd;

- Théng tu s6 190/2021/TT-BQP ngay 31/12/2021 cua Bo truéng Bé Québc
phong quy dinh diéu kién, ho so, thu tuc dang ky thuong trd, diang ky tam trd trong
B6 Quéc phong;

- Théng tu sé 75/2022/TT-BTC ngay 22/12/2022 cia Bo trusng Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, nép va quan Iy 1é phi dang ky cu tra.
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6. Thi tuc: Xoa dang ky tam tra

6.1. Trinh tw thuc hién

Budgc 1: Ca nhan chuan bi ho so theo quy dinh cua phap lut.

Budgc 2: Ca nhan nop hd so dén Cong an cip xa.

Budgc 3: Khi tiép nhan hd so x6a ding ky tam trg, co quan ding ky cu trd
kiém tra tinh phap Iy va néi dung ho so:

- Truong hop hd so da day da, hop 1¢ thi tiép nhan hd so va cap Phiéu tiép
nhan hd so va hen tra két qua (miu CTO4 ban hanh kém theo Théng tu sb
66/2023/TT-BCA) cho nguoi dang ky;

- Truong hop hd so du diéu kién nhung chua day da thanh phan hé so theo
quy dinh cua phap luat thi huong dan bd sung, hoan thién va cap Phiéu huéng dan
bd sung, hoan thién hd so (mau CTO5 ban hanh kém theo Théng tu s6 66/2023/TT-
BCA) cho nguoi dang ky;

- Truong hop hd so khéng du didu kién thi tir chdi va cap Phiéu tir chdi tiép
nhan, giai quyét hd so (mau CT06 ban hanh kém theo Théng tu sé 66/2023/TT-
BCA) cho nguoi dang ky.

Budc 4: Can cir theo ngay hen trén Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua
dé nhan thdng bao két qua giai quyét thu tuc ding ky cu tri (néu co) .

6.2. Céach thac thuc hién

- Nop ho so truc tiép tai co quan ding ky cu trd hoic truc tuyén qua cong
dich vu ¢ong, ung dung VNelD, dich vu cdng truc tuyén khac theo quy dinh cua
phap luat.

- Nép hé so qua dich v buu chinh cong ich dén co quan déang ky cu tra.

Thai gian tiép nhan hd so: Gio hanh chinh cac ngay 1am viéc tir thi 2 dén th
6 va sang thir 7 hang tuan (trir cac ngay nghi 18, tét theo quy dinh caa phap luat).

6.3. Thanh phan, s6 lweng hé so

a) Thanh phan hé se

- To khai thay ddi théng tin cu trd (Mau CTO1 ban hanh kém theo Théng tu
sO 66/2023/TT-BCA);

- Gidy to, tai liéu chizng minh thuéc maot trong cac truong hop xo6a diang ky
tam trd trir treong hop thong tin ching minh thudc truong hop x6a dang ky thuong
tr cua cong dan da co trong Co s& dit liéu chuyén nganh duogc két ndi, chia sé véi
co quan ding Ky cu trd thi co quan dang ky cu trd tu kiém tra, xac minh, khéng yéu
cau cdng dan phai cung cip gidy to ching minh.
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*Laeu y Vé viéc ngp ho sor dang ky cur tri

- Truong hop nop hd so truc tiép tai co quan dang ky cu trd thi ngudi yéu
cau dang Ky cu tri c6 thé nop ban sao gidy to, tai liéu dugc ching thuc tir ban chinh
hoic ban sao gidy to dugc cap tir s6 goc (sau day goi 1a ban sao) hoic ban quét, ban
chup kém theo ban chinh gidy to, tai liéu dé ddi chiéu.

Truong hop nguoi yéu cau diang Ky cu tri nop ban quét hozc ban chup kém
theo ban chinh gidy to dé di chiéu thi nguai tiép nhan cé trach nhiém kiém tra, ddi
chiéu ban quét, ban chup véi ban chinh va ky xac nhan, khdng dugc yéu cau nop
ban sao gidy to do.

- Truodng hop thuc hién dang ky cu trd truc tuyén, ngudi yéu cau dang ky cu
trd khai béo théng tin theo biéu mau dién tr dugc cung cap san, dang tai ban quét
hodc ban chup gidy to, tai liéu hop 1é (khdng bét budc phai cdng chang, chieng thuc,
ky s6 hoic xé&c thuc bang hinh thic khéac) hoic dan ngudn tai liéu tir Kho quan Iy
dit liéu dién ta cua to chuc, ca nhan.

Truong hop cong dan dang tai ban quét, ban chup gidy to, tai liéu ma khong
duoc ky s6 hoic xac thuc bang hinh thic khac thi khi co quan dang ky cu trd tién
hanh kiém tra, xac minh dé giai quyét thu tuc vé cu trd; céng dan co trach nhiém
Xuit trinh gidy to, tai liéu d4 dang tai dé co quan dang ky cu trd kiém tra, doi chiéu
va ghi nhan tinh chinh xac vao bién ban xac minh. Co quan dang ky cu tru khong
yéu cau cong dan nop dé luu giir gidy to do.

- Ban quét hoac ban chup gidy to bang thiét bi dién tir tir gidy to dwoc cap hop
1, con gié tri str dung phai bao dam rd nét, day du, toan ven ve noi dung; da duoc hop
phap hda l&nh sy, dlCh sang tiéng Viét theo quy dinh néu 1a gidy to do co quan cd tham
quyén nudc ngodi cap trir trudng hop dwoc mién hop phép héa 1anh su.

- Truong hop thong tin gidy to chung minh diéu kién dang Ky cu tra da dugc
chia sé va khai thac tir co s& dit liéu qudc gia, co sé dir liéu chuy@n nganh thi co
quan dang ky cu tri khdng duoc yéu cau cong dan nop, xuat trinh gidy to dé dé giai
quyét dang ky cu tra.

b) Sé lwong hé se: 01 (Mbt) bo.
6.4. Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so hop Ié thi co
quan dang ky cu tra phai x6a dang ky tam trd doi véi cong dan va cap nhat viéc xéa
dang ky tam trd vao Co s¢ dix liéu vé cu trd, Co so dir liéu quoc gia vé dan cu.

6.5. P6i twong thuc hign thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, & nhan cé
lién quan dén tha tuc xd6a dang ky tam tru.

6.6. Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh: Cong an cap xa.
6.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Truong hop hd so day du hop 1é co quan dang ky cu trd c6 trach nhiém xoa
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dang ky tam tra d6i véi cong dan va cap nhat viéc x6a dang ky tam trd vao Co so
dix liéu quéc gia vé dan cu, Co so dit liéu vé cu tri va théng béo két qua cho cong
dan (mau CT08 ban hanh kém theo Théng tu s6 66/2023/TT-BCA).

6.8. Phi, I¢ phi: Khong

6.9. Tén mau don, miu to khai: To khai thay di théng tin cu trd (Mau
CTO01 ban hanh kém theo Théng tu sé 66/2023/TT-BCA).

6.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

- Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay ho gia dinh ¢ nguoi thudc dién xda ding
ky tam tra thi nguoi thudc dién x6a dang ky tam trd hoac dai dién ho gia dinh co trach
nhiém ndp hd so 1am tha tuc x6a dang ky tam tri dén co quan dang ky cu trd.

- Truong hop h¢ gia dinh chi c6 01 nguoi hodac nguoi thuge dién xéa dang
ky tam tra hogc dai dién h¢ gia dinh khdng thuc hién thu tuc xéa dang ky tam tru
thi co' quan dang ky cu tri c6 trach nhiém kiém tra, xac minh, Idp bién ban vé viéc
cdng dan, dqi dién ho gia dinh khdng thuc hién thu tuc xda dang ky tam tri va thuc
hién xda ddang ky tam tra doi véi cong dan.

6.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Cu tr( s6 68/2020/QH14 ngay 13/11/2020;

- Nghi dinh sé 154/2024/NP-CP ngay 26/11/2024 cua Chinh pha quy dinh
chi tiét mét so dieu va bién phap thi hanh Ludt Cu tri;

- Théng tu sé 55/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cia B trudng Bé Cong an
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Cu tru;

- Théng tu s6 56/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cua Bo truong Bo Cong an
quy dinh vé biéu mau trong dang ky, quan 1y cu tra;

- Théng tu s6 57/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cia B trudng Bé Cong an
quy dinh quy trinh dang ky cu trd;

- Théng tu s6 66/2023/TT-BCA ngay 17/11/2023 cua Bo trusng Bo Cong
an stra d6i, bo sung mot sb didu cua Théng tu s6 55/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021
ctia Bo truong B Cong an quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat
Cu trd; Théng tu sé 56/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cua Bb 'truéng Bé Cong an
quy dinh vé biéu mau trong dang ky, quan Iy cu tri; Théng tu s6 57/2021/TT-BCA
ngay 15/5/2021 cua Bo truéng Bé Cong an quy dinh vé quy trinh dang Ky cu tra.



